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I. ORGANIZARE

Baza de date a comisiei metodice

Raportul de activitate al comisiei metodice pentru anul scolar precedent
Planul managerial al comisiei metodice

Planificarea calendaristicd a activititilor metodico-stiintifice organizate
Rapoartele de activitate semestriale pentru anul scolar in curs;

Procesele verbale ale activitatilor metodice curriculare si extracurriculare
Evidenta orelor de consiliere cu parintii (pe clase)

II. INCADRARE

Evidenta participérii cadrelor didactice la stagii de formare continua (ultimii 5 ani)

e CV —urile cadrelor didactice, in format european, actualizate

e Responsabilitatile membrilor comisiei metodice (la nivelul comisiei, la nivelul unititii de
invatdmant)

e Figele postului

e Fisele de autoevaluare

I1I. CURRICULUM

Structura anului scolar

Planurile - cadru pentru toate clasele ciclului primar

Schemele orare ale claselor

Evidenta optionalelor pentru invatamantul primar

Programe pentru disciplina optionala (aprobate de inspectorul scolar)
Centralizarea manualelor scolare utilizate pentru fiecare clasa

Evidenta auxiliarelor curriculare utilizate la nivelul invatimantului primar
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e Planuri individualizate de dezvoltare

1IV. DOMENIUL EXTRACURRICULAR

Programul activitétilor extracurriculare la nivel de comisie metodica

e Regulamentele concursurilor scolare pentru invitimantul primar

o Cetralizarea participdrii §i a rezultatele obtinute de elevi la concursurile scolare
organizate

e Evidenta parteneriatelor, proiectelor educationale in derulare

e Graficul activitatilor de consiliere cu parintii (pe clase)

V. EVALUARE

e Probe de evaluare (initiala, sumativa) aplicate
e Rezultatele testelor de evaluare diagnostica si sumativa — analiza si interpretarea lor
e Planuri de masuri in urma analizei rezultatelor
e Evidenta activitdtilor remediale si de dezvoltare
VI. ANEXE

e Documente oficiale (OMEN, metodologii, adrese ISJ.Mures, regulamente)

Inspectori scolari,
prof. dr. Orosan Dumitru |
prof. dr. Fejes R¢ka
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Az also tagozatos modszertani dosszié struktiiraja

I.SZERVEZES

A moadszertani kozosség tagjainak nyilvantartasa
Az el6z6 tanév beszdmoldja

A madszertani kor tevékenységi terve
A tevékenységek kalendariuma
Félévi beszamolok

A tevékenységek jegyzOkonyvei

Fogaddorak terve, sziiléi tandcsadas

IL NYILVANTARTAS

Tovabbképzéssel kapcsolatos dokumentumok
A modszertani kor tagjanak onéletrajza

A moadszertani kzdsség tagjainak feladatkore
Munkakori leirasok

Onértékelési és értékelési nyomtatvanyok

III. CURRICULUM

A tanév szerkezete

Alsé tagozatos tantervi orakeretek

Orarendek

Tantervek

Az alsé tagozatos valasztott tantdrgyak nyilvéantartasa
A vélasztott tantargyak tervei

A hasznalt tankdnyvek és segédeszkozok jegyzéke
Egyéni fejlesztési tervek
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IV. ISKOLAN KiVULI TEVEKENYSEGEK

Az iskolan kiviili tevékenységek terve

A tevékenységek forgatokonyvei

Az alsé tagozatos versenyek szabalyzata

A versenyeken val6 részvétel €s az eredmények nyilvantartasa
Elért eredmények, oklevelek

Palyazatok, egylittmik&deési szerzodések

Az iskola és a csalad egyiittmitkodése

V. ERTEKELLES

e Diagnosztizald és szummativ tesztek (minden osztaly szamara)

o Ertékelési standardok, teljesitményleirok

e A tesztek alkalmazasidnak megtervezése, az eredmények feldolgozasa
e Az értékelés eredményeire épiild csoportos és egyéni fejlesztési tervek

VI. Mellékletek

e Torvények, miniszteri rendeletek, modszertanok, hivatalos atiratok

Inspectori scplari,
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